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PRIJIMACI RIiZENi

1. Zapis ditéte do détské skupiny probiha priibézné po cely rok po dobu trvani projektu,
pokud neni stanoveno konkrétni datum zapisu. Dité do détské skupiny pfijima na zakladé
vyplnéné Zadosti rodicl manaZerka projektu. O pfijeti ¢i nepfijeti ditéte rozhoduje
manazerka projektu také s ohledem na kapacitu zafizeni a pfipadné individualni specifické
potfeby ditéte. Zadosti o pfijeti ditéte do détské skupiny si rodi¢e mohou stdhnout na webu
détské skupiny, pripadné ji emailem posle koordinatorka projektu. Po pfijeti zadosti
manazerka projektu rozhodne o pfijeti ¢i nepfijeti ditéte a posle rodicim rozhodnuti ve |hité
30 pracovnich dni od pfijeti Zadosti.

2. Détska skupina mliZze pfijmout pouze dité, které splnuje nasledujici kritéria:
e Dité je starsi 2,5 let do 4 let véku (véetné).
e Dité je bez plen.
e Dité je schopno samostatné chlize.
e Dité je schopno dlouhodobého odlouceni od rodicu.
e Dité prochdzi tréninkem na toaletu nebo zvladda zakladni sebeobsluhu na toaleté
samo.
e Dité je schopno slovné sdélit pecujici osobé své zakladni potfeby.
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e Dité je fyzicky i psychicky zdravé a podrobilo se pravidelnému stanovenému
ockovani, coZ bude dolozeno lékarskym posudkem (o pfijeti a zafazeni déti
s handicapem ¢&i jinymi znevyhodnénimi, kterda wvyzaduji narocnéjsi péci, se
rozhodne individudlné).

e Rodice ditéte jsou ochotni k Uzké spolupraci s détskou skupinou.

e Umisténi ditéte do détské skupiny vede k pomoci rodicim s jejich uplatnénim
na trhu prace. Alespon jeden z rodici je zaméstndn, vykondva podnikatelskou
¢innost, nebo studuje. Pokud je nezaméstnany, tak si zaméstnani hleda. Tato
podminka musi byt spInéna po celou dobu dochazky ditéte do détské skupiny.

e Rodic ditéte dolozi svlij pracovné pravni vztah se zaméstnavatelem potvrzenim o
existujicim pracovné pravnim vztahu, nebo pokud podnikd, doloZi potvrzeni
prislusné spravy socidlniho zabezpeceni o tom, Ze je Ucasten na dichodovém
pojisténi. U nezaméstnanych rodica doloZi rodic¢ potvrzeni od Uradu prace o tom,
Ze je veden v evidenci uchazecd o zaméstnani. U rodice, ktery je studentem, bude
doloZeno potvrzeni o studiu. Rodi¢e pro ucely doloZeni téchto faktli obdrzi
prislusny formular u koordinatorky projektu.

e Rodi¢ ditéte vyplni po pfijeti a na konci ucasti projektu monitorovaci list
podpofené osoby.

e Rodic ditéte vyplni pisemny souhlas se zpracovanim osobnich udaju.

e Rodi¢ ditéte se zavaze, e dodrii dochazku uvedenou v Zadosti o pfijeti ditéte.

e Prednostné pfijimame déti k dochdzce vice nezZ jeden den v tydnu.

e Pfednostné pfijimdme sourozence déti, které jiz MS Paletek navitévuji.

S obdrZenim rozhodnuti o pfijeti ziskaji rodi¢e dalsi dokumenty potfebné pro podpis

smlouvy - Evidencni list ditéte s vyjadienim détského lékare, Monitorovaci list podporené
osoby Potvrzeni o postaveni podpofené osoby na trhu prace. Rodi¢e ziskaji informace
o provozu détské skupiny a materské skoly.

UKONCENi DOCHAZKY DIiTETE

Manazerka détské skupiny muze po predchozim pisemném upozornéni zakonnému
zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni dochazky, jestlize:

dité bez omluvy zdkonného zastupce nepretrzité nedochdazi do DS po dobu delsi nez 2
tydny,

zakonny zastupce opakované zavaznym zplsobem narusuje provoz DS,

zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za umisténi ditéte v DS ¢i stravné
ve stanoveném terminu a nedohodne se s manazerkou projektu nahradnim terminu
platby,

pokud o to pozadd sam zakonny zastupce, uzavie s détskou skupinou pisemnou
dohodu o ukonéeni péce o dité a vzdjemné vyrovnaji pohleddvky (nedoplatky, vraceni
preplatkd).
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PLATBY V DETSKE SKUPINE

1. Uplata za péci o dité v détské skupiné:
Sluzbu péce o dité provozovatel poskytuje s ¢astecnou Uhradou nakladi.

e Platnost od 1. 9. 2018 do 31. 8. 2020

e Zpusob platby: pfevodem na ucet DS 35-4087033339/0800.

e Uplata za pé¢i o dité vDS je pro dané obdobi stanovena cenikem podle
dochazky, ktera je stanovena v Pfikazni smlouvé: 5 dni v tydnu 4000K¢/mésic.

e Uplata za pfislusny mésic je splatnd do patnactého dne pfisluiného kalendarniho
mésice, pokud manazZerka projektu nedohodne se zakonnym zastupcem ditéte jiné
datum splatnosti Uplaty.

2. Stravovani ditéte:

e Strava se hradi 1x mésiéné — nejpozdéji do 15. dne mésice nasledujiciho
po uplynulém mésici, ve kterém byla strava odebrana. Stravné v DS cCini 90 K¢/den
a je hrazeno zpétné prevodem na ucet DS dle mési¢niho predpisu stravného, ktery je
vypocitdn na zakladé dochazky ditéte. Jako variabilni symbol je nutné uvést Cislo
pfikazni smlouvy a do poznamky pro pfijemce uvést ,Pfijmeni ditéte strava".

e Celodenni pitny rezim je zajistény pro vSechny déti.

e V pripadé absence ditéte je nutné absenci nahlasit co nejdfive, a to do 9:00 hodin
predchoziho pracovniho dne, pro pondélni stravu do patku 9:00 hod. vyhradné
formou SMS na mobilni telefon Skolky (777 918 886), aby obéd mohl byt odhlasen.

V pfipadé absence nahlasené po daném ¢ase, nebo absence nenahlasené, je rodic¢
povinen obéd uhradit.

3. Uplata za péc¢i o dité v DS a stravovani ditéte v DS jsou platby, které jsou pro rodice
povinné a jsou nedilnou soucasti rozpoctu DS. Opakované neuhrazeni téchto plateb
je povaZovano za zavazné poruseni provozu DS
a muze byt divodem pro ukonéeni dochdazky ditéte do DS.

4. Uplata za krouzky
e Platby za krouzky, které zajistuje DS, se hradi na uUcet DS nebo v hotovosti
pod pridélenym variabilnim symbolem ditéte, platby za krouzky, které DS sama
nezajistuje, se hradi pfimo organizacim, které krouzky v DS pfi MS Palecek provozuji.
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EVIDENCE DITETE

1. Pfed podpisem Pfikazni smlouvy preda zakonny zdstupce ditéte koordindtorce DS
Evidencni list ditéte, ve kterém bude vyplnéno: jméno a pfijmeni ditéte, rodné ¢&islo, statni
obcdanstvi a misto trvalého pobytu, dale jméno a ptijmeni zdkonného zastupce, misto
trvalého pobytu a adresa pro dorucovani pisemnost a telefonické spojeni obou zakonnych
zastupcd, popf. dalSich osob. Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani
doplni do Evidencniho listu détsky lékar.

2. Zakonny zastupce ditéte pred podpisem Prikazni smlouvy odevzda také Potvrzeni o
postaveni osoby na trhu prace a Monitorovaci list podporené osoby.

3. Rodic¢e nahlasi neprodlené koordindtorce DS kazdou zménu ve vySe uvedenych
udajich (zejména misto trvalého pobytu, telefon, nebo zménu osoby, kterd dité z DS
vyzvedne).

4, Informace o détech jsou dlsledné vyuZivany pouze pro vnitfni potfebu DS,

opravnénych orgdnd statni spravy a samospravy a pro potrebu uplatnéni z. ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim.

PROVOZ DETSKE SKUPINY

1. Détska skupina sidli v budové MS Pale¢ek, U Zasobni zahrady 6a, Praha 3.
2. Rezim dne v détské skupiné:

7:30-8:45 Otevreni budovy, volna hra

8:45-9:15 Rizen3 €innost

9:15-9:30 Svacina

9:30 - 10:00 Rizena &innost

10:00-12:00 Pobyt venku

12:00-13:00 Hygiena, obéd, ¢isténi zoubkd, pfiprava na odpocinek
13:00-14:30 Odpocinek, pohadka, relaxace

13:45-14:30  Rizena &innost

14:30-15:00  Svacina

15:00 — 15:45 Krouzky

15:00-17:30 Volna hra, pobyt venku, dodélavani vyrobkd, vyzvedavani déti

Provoz DS je od 7:30 hodin do 17:30 hodin. Dité je nutné pfivést do 8:30hod,
nejdéle do 8:45, avyzvedavani ditéte je moiné po Sesti hodinach pobytu v DS.
Pfipadnou zménu je nutné domluvit s koordinatorkou DS.

3. Zakonny zastupce omlouva dité na konkrétni den nejpozdéji do 7:15 hod., a to
telefonicky nebo osobné. Na nasledujici dny se déti omlouvaji telefonicky v priibéhu dne.
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V pfipadé nahlé absence ditéte si rodice mohou vyzvednout obéd (je nutné prinést vlastni
nadobu).

4, V pfipadé, Ze dité neni po hodiné ukonceni stanovené doby Cinnosti DS (17:30) véas
prevzato rodici, odpovida za jeho bezpecnost i nadale pecujici osoba. Pokusi se telefonicky
rodi¢e kontaktovat. Pfi nelispé$ném pokusu se obrati na Méstskou policii, na Polici CR nebo
kontaktuje Odbor socidlné pravni ochrany déti na Praze 3 s vyzvou k prevzeti péce o dité.

5. Zakonny zastupce predava dité do DS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni
onemocnéni, zdkonny zastupce tuto skutecnost neprodlené ohlasi pecujici osobé
a koordinatorce DS. Pfi pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v DS (teplota, zvraceni,
bolesti bficha) je zdkonny zastupce telefonicky informovan a vyzvan k zajisténi dalsi
zdravotni péce o dité. Peclujici osoba ma pravo pti prichodu do Skoly odmitnout dité
v pfipadé, Ze vykazuje jasné znamky nemoci (ryma, kasel, vyrazka atd.). Pecujici osoby maji
pravo pozadovat od zdkonného zastupce ditéte |ékarské potvrzeni o ukonceni nemoci ditéte
a souhlas lékare s jeho ndvratem do kolektivu déti.

6. Informace o  pfipravovanych akcich v DS jsou véas oznamovany
na nasténkach v prostorach DS, jsou zasilany rodi¢im e-mailem a jsou také uverejnény
na webovych strankdch MS. Doporuéujeme rodi¢dm pravidelné déni v DS sledovat.

7. Rezim dne muUzZe byt upraven podle programu a aktudlnich potfeb déti. Od prichodu
déti do zahajeni spolecné Cinnosti probihaji individualni nebo spole¢né ¢innosti podle zajmu
déti. Pfi téchto cinnostech je dbano na soukromi déti, pokud projevi potfebu samostatné
prace, nebo pobytu v klidovém prostifedi mimo spole¢né akce, je jim to umoznéno. Détem
v obdobi adaptace umoznujeme individudlni rezim. V obdobi adaptace mohou byt pfitomni
rodice s ditétem ve tfidé a usnadnit tak ditéti adaptacni fazi — podle domluvy s hlavni pecujici
osobou.

8. Didakticky cilené cinnosti fizené pecujici osobou probihaji v pribéhu celého dne,
vychazeji ze zajmu a potreb déti, vyvazenym pomérem individudlnich potieb. Pobyt venku je
pfizplsoben podle pocasi, k pobytu venku budou vyuzita hriSté v okoli a terasa se zahradou
Skolky.

9. Po obédé je vymezena doba na odpoclinek. Déti do spdnku nenutime, jsou
respektovany jejich biologické potfeby - mohou jen odpocivat. Pro odpocinek se v klidové
mistnosti pfipravuji lehatka.

11. Vybaveni déti do DS bude upfesnéno pred nastupem ditéte do DS.
Kazdé dité ma vlastni ruc¢nik, lozni pradlo a pyZzamo, vse si rodice nosi zdomu. Rucniky rodice
méni 1x za tyden, pyZzamo se méni 1x za tyden, loini pradlo 1x za 3 tydny. Je potfeba
kontrolovat i stav zubnich kartack( a past.
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PODMINKY ZAJISTENiI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVIi DETI

1. Budova DS pfi MS Paleéek splfiuje viechna bezpeénostni i hygienicka kritéria. Vstupni
dvefe DS jsou opatfeny jednostrannym zdmkem a zvonkem. Unikovy vychod je jasné
oznaceny reflexni ndlepkou; hasici pristroje, topeni a elektrické spotfebice prochazi
pravidelnou revizi. Vsichni  zaméstnanci DS jsou proskoleni BOZP a PO.

2. Za bezpecnost déti v plné mife odpovidaji pecujici osoby, a to od doby, kdy dité
prevezmou od zdkonného zastupce ditéte nebo jim povérené osoby az do doby, kdy dité
opét zakonnému zastupci (nebo jim povérené osoby) predaji a to v DS i mimo DS. Pokud
zakonny zastupce povéri privadénim ¢i vyzvedavanim ditéte jinou osobu, sdéli tuto informaci
na predepsaném formuldfi. Dité si bude zdkonny zastupce vyzvedavat v uréené provozni
dobé DS. Naklady na nadbytecny provoz (zejména po skonceni provozni doby DS) budou
rodi¢m nauctovany.

3. Pecujici osoby maji trvale prehled o détech, pribéziné kontroluji jejich pocet, sleduji
pripadny odchod na WC a navrat apod. Podle potteby kontroluji dalsi prostory, ve kterych se
déti pohybuji. Pfi dennim pobytu nenechavaji déti bez dozoru ani v dobé jejich odpocinku.

4. Détska skupina pfijima kvykonu praxe studenty stfednich, vys$sich odbornych
a vysokych Skol. Praktikanti pracuji vidy pod dozorem pecujici osoby. Rodi¢e jsou
na pritomnost praktikanta ve skupiné pfedem upozornéni.

5. Pravidla bezpeé¢ného chovani jsou détem vysvétlovdna opakované podle potieby
(bezpecné zachazeni s predméty, pomuickami, nafadim pfi vytvarnych cinnostech, pfi pobytu
venku, chovani na ulici a v dopravé apod.).

6. Pfi Urazu ditéte jsou vSichni zaméstnanci povinni poskytnout pomoc. V pfipadé
potfeby privolaji pomoc, nebo zajisti prevoz a doprovod k lékarskému oSetreni. Zaroven jsou
povinni ihned informovat manazZerku projektu a zakonného zastupce ditéte. Kazdy uraz je
zaznamendn do knihy Urazu.

7. Détska skupina pfi MS Palecek prohladuje, e ma uzavienou pojistnou smlouvu o
pojisténi odpovédnosti za Ujmu zpUsobenou pfi poskytovani sluzby péce o dité v détské
skupiné. Pojisténi je sjedndano u pojistovny Kooperativa. Pojisténi se vztahuje také na
vSechny zaméstnance DS.

8. Détem nedovolujeme pfinaset nebezpecné, nevhodné ¢i nakladné hracky z domova.
Za ostatni hracky, které si déti pfinesou, neneseme odpovédnost. Hracky se ukladaji po volné
hie do Saten.

9. Rodice, déti i zaméstnanci DS spolecné dodrzuji Cistotu spolec¢nych prostor DS.
Prebytecné véci, které brani v uklidu spolecnych prostor, zaméstnanci DS kazdy patek po
provozni dobé vyhodi. Rodice jsou vcas seznameni, do kdy si mohou vyzvednout vykresy
a Satni véci a pokud tuto dobu nedodrzi, DS si vyhrazuje pravo véci predat potfebnym,
popf. je vyhodit.
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10. DS zajistuje uklid vSech prostor denné po skonceni provozu.

PECE O DETI

1. V DS postupujeme podle Planu péce a vychovy v Détské skupiné pfi MS Palegek.
Spoleé¢né s détmi vytvarime pravidla spole¢ného souZiti. Jejich respektovanim predchazime
projeviim nepfatelstvi a nasili. Déti respektujeme a komunikujeme s nimi respektujicim
zplGsobem.

2. Déti vedeme k ohleduplnému a Setrnému zachdzeni s hrackami a pomuckami. Police
s hrackami détem umoZiuji volny a samostatny vybér hracek i pomuicek, podporujeme
avedeme déti k samostatnosti pfi uUklidu. DodrZzovani dohodnutych pravidel spole¢ného
souziti zahrnuje Setrné zachazeni s veskerym vybavenim DS.

3. Zakonni zastupci maji pravo:

e nadiskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota,

e po dohodé s hlavni pecujici osobou a nenarusi-li chod DS byt pfitomni vychovnym
¢innostem ve tiidé,

e konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s pecujici osobou, koordinatorkou
nebo manazerkou projektu,

e pfispivat svymi napady a naméty k obohaceni programu DS,

e projevit jakékoli pfipominky k provozu DS,

e pozadat o individudIni Upravu pravidel stanovenych v Radu DS.

4, Dité ma pravo:
e na poskytnuti ochrany a uspokojeni potieb
e byt respektovano jako jedinec
e naemocné kladné prostredi a projevovani lasky
e byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, jedinec, ktery si chce potvrzovat
svoji identitu
e rozvijet vSechny své schopnosti a nadani, pravo hrat si, pravo na soukromi
e byt respektovano jako individualita, ktera si tvofi svij vlastni Zivot

(vybrano z Umluvy o pravech ditéte)
5. Spoluprace s rodici

e Poslanim DS je vytvaret bezpetné a podnétné prostiedi k rozvijeni dovednosti,
talentu a zdravého sebevédomi déti.

e Détska skupina je oteviena vsem. Nasim spole¢nym cilem je mit prostor, kde bude
dobre ne jen détem, ale také rodi¢im. Budeme usilovat o to, aby pracovni tym, déti a
rodice tvofili jeden kompaktni celek, ktery se bude spolecné podilet na chodu nasi
DS.

e Zakonny zastupce muze pfijit kdykoliv béhem roku podivat na to, jak si dité vede, jak
pracuje, a zeptat se, jak se mu dafi.
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e V adaptacni fazi mizZete rodic zUstat s ditétem po domluvenou dobu v DS.

e Pecujici osoby jsou pfipravené odpovidat na dotazy tykajici se déti anebo chodu DS,
a to osobné, mailem nebo po telefonu.

e V prubéhu roku uporaddme akce, do kterych bychom radi zapojili zakonné zastupce a
dalsi rodinné pfislusniky. Jedna se o tradi¢ni akce, které pripravime spolu s détmi, ale
také o akce vzdélavaci.

e Aktivitu a zdjem ze strany zakonnych zastupcl vidy vitame a zaleZi ndm na jejich
spokojenosti a podnétech ke zlepseni.

Vypracovala manazerka projektu Jana LisSkova
Rad DS je platny od 1. 9. 2018



